sollicitatie-

Bereid je goed voor

Kies 3 sterke punten en
1 werkpunt voor jezelf.
Kom op tijd.

Plan je vervoer.

Draag nette kleding.

(&

Medegefinancierd door
de Europese Unie

Het gesprek

o Wees vriendelijk en enthousiast.
o Spreek rustig en duidelijk.

» Geef concrete antwoorden.

» Stel minstens 1vraag over de job.

» Bedank voor het gesprek en vraag
wanneer je jets zal horen.

Stress?
Dat is normaal. Adem rustig in en uit.

Achteraf

e Hoor je niets?

Neem zelf contact op.
» Vraag altijd feedback.
« Blijf solliciteren.



Cv en motivatiebrief

Een duidelijk cv en een goede motivatiebrief vergroten je kansen op werk.
Z0 pak je het aan:

Cv-tips

Houd je cv kort, aangepast aan de vacature.
Vermeld je contactgegevens.

Benadruk relevante ervaring.

Noteer je opleidingen.

Vermeld sociale en technische vaardigheden.

Zorg ervoor dat je profiel in je
VDAB-account up-to-date is. Zorg

voor een duidelijke voicemail.

Motivatiebrief

Vertel waarom je de job wil.
Leg uit waarom jij een goede kandidaat bent.
Zeg waarom je kiest voor dit bedrijf.

Vermijd schrijffouten.

Laat je cv en brief nalezen!

vdab.be/solliciteren
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